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PHIẾU ĐĂNG KÝ 
SÁNG KIẾN KINH NGHIỆM NĂM HỌC 2015 – 2016
I. PHẦN CHUNG


 - Họ và tên:  NGUYỄN THỊ HOA

 - Ngày, tháng, năm sinh: 30/10/1965

- Đơn vị công tác: Phòng Thiết bị - Vật tư Trường Cao đẳng Kỹ thuật Lý Tự Trọng Thành phố Hồ Chí Minh.


- Tên sáng kiến kinh nghiệm:  Xây dựng mối quan hệ giải quyết công tác chuyên môn giữa phòng Thiết bị-Vật tư và các đơn vị trong nhà trường về công tác mua sắm. 

- Danh hiệu thi đua đăng ký:   Chiến sĩ thi đua cơ sở

II. NỘI DUNG ĐĂNG KÝ:
1. Họ và tên người hướng dẫn: Lâm Viết Dũng
Chức vụ :  Trưởng phòng Thiết bị - Vật tư

     2. Thời gian thực hiện :  Năm 2016

- Thời gian bắt đầu : 01/01/2016
- Thời gian kết thúc: 30/06/2016
     3. Ý nghĩa, mục đích sáng kiến kinh nghiệm:
     a/. Ý nghĩa khoa học: Thực hiện cơ chế phối hợp giữa phòng Thiết bị-Vật tư với các đơn vị liên quan trong nhà trường về công tác mua sắm tài sản, vật tư nhằm đảm bảo yêu cầu tốt nhất các tiêu chí: thời gian – chất lượng – hợp lý, mục đích cải tiến phương thức làm việc khoa học đối với đội ngũ thực hiện công tác mua sắm, sử dụng tài sản, vật tư phục vụ công tác đào tạo.
     b/. Ý nghĩa thực tiễn: Nâng cao ý thức trách nhiệm của cá nhân, tập thể; xây dựng mối liên hệ một cách có hệ thống, là cơ sở đánh giá mức độ hoàn thành công việc của cá nhân, tập thể. 
    c/. Mục đích nghiên cứu:


Việc mua sắm tài sản-trang thiết bị phục vụ công tác chuyên môn của nhà trường, ngoài mục tiêu hướng đến là trang bị đủ, đồng bộ, hiện đại và chất lượng cần phải đảm bảo về hồ sơ pháp lý, tuân thủ chặt chẽ quy định của Nhà nước; công tác mua sắm thực hiện nhiều giai đoạn với sự phối hợp của các phòng chức năng. Vì vậy, cần có sự liên kết, phối hợp có hệ thống mới đảm bảo yêu cầu đặt ra, đây chính là mục đích của nội dung nghiên cứu.
     4. Kế hoạch thực hiện :

        a/. Giai đoạn 1 : Tổng hợp toàn bộ công việc liên quan đến công tác mua sắm, xác định cụ thể việc cần thực hiện.

· Căn cứ vào Quy chế làm việc xác định công việc của  các phòng liên quan. 

         Thời gian thực hiện :  Tháng 01/2016           

        Công việc tiến hành:   Thống kê, tổng hợp:
· Toàn bộ công việc liên quan đến công tác mua sắm
· Hồ sơ cụ thể: trang bị tài sản cố định, công cụ-dụng cụ, vật tư…

· Xác định mối quan hệ nghiệp vụ giữa các đơn vị 

· Tiến độ thực hiện đối với từng nghiệp vụ, từng đợt mua sắm.
        b/. Giai đoạn 2: Thực hiện,  phân tích, xác định thời gian hoàn thành đối với từng nghiệp vụ 
        Thời gian thực hiện: Tháng 02/2016, khi bắt đầu phát sinh mua sắm thiết bị, vật tư 
        Công việc tiến hành: Theo dõi, xác định thời gian hoàn thành đối với từng nghiệp vụ, từ đó xây dựng cơ chế phối hợp giữa phòng Thiết bị-vật tư với các đơn vị liên quan.
         c/. Giai đoạn 3: Kiểm tra, thu thập ý kiến phản hồi từ các đơn vị phối hợp thực hiện 
         Thời gian thực hiện:  cuối quý II/2016
         Công việc tiến hành: 
· Thực hiện sổ theo dõi hồ sơ luân chuyển giữa các phòng.
· Đánh giá công việc thực hiện
· Thu thập các ý kiến đóng góp

· Điều chỉnh đối với những nghiệp vụ phối hợp chưa hợp lý: tốn thời gian, không cần thiết, chưa khoa học …
Ý kiến đóng góp của tập thể đơn vị về tính thực tế khả thi và hiệu quả:


TP.Hồ Chí Minh, ngày    tháng    năm 20__

XÁC NHẬN CỦA TRƯỞNG ĐƠN VỊ
NGƯỜI ĐĂNG KÝ
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